PATVIRTINTA
Vilniaus Tuskulény gimnazijos direktoriaus
2024 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. V-11

VILNIAUS TUSKULENU GIMNAZIJOS APRUPINIMO VADOVELIAIS IR
MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Tuskulény gimnazijos apripinimo vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka (toliau - Tvarka) parengta vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos aprasu
(toliau — Aprasas), patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2023 m. liepos 24 d. jsakymo Nr. V-1005 redakcija).

2. Tvarka nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo Vilniaus Tuskulény gimnazijos (toliau - Gimnazija)
mokiniams ir darbuotojams tvarkg bei mokiniy ir darbuotojy atsakomybe.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta, suskaitmeninta ar skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding
strukttira, padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta,
suskaitmeninta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, daiktai, medziagos ir jranga.

) II SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. Vadovélius ir mokymo priemones Gimnazija gali jsigyti uz mokymo lésas,
kitas Lietuvos Respublikos valstybés ir (arba) savivaldybés biudzety 1ésas, Gimnazijai skirtos
paramos, Gimnazijos vykdomy projekty, patalpy nuomos ir kitas teisétai gautas lésas.

5. Uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms Gimnazija
gali jsigyti:
5.1. tik ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo
informacinéje sistemoje;
5.2. spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy;
5.3. teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone;
5.4. kitos ugdymo procesui reikalingos literatiros, daikty, medziagy, jrangos

bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikio nustatymas:

6.1. mokytojai metodinése grupése apsvarsto, kokius 5 punkte nurodytus
vadovélius ar mokymo priemones biitina ir tikslinga jsigyti;

6.2. metodiniy grupiy pirmininkai uzpildo reikalingy jsigyti vadovéliy paraiska
(priedas Nr. 1) ir reikalingy jsigyti mokymo priemoniy paraiska (priedas Nr. 2); paraiskos
teikiamos Gimnazijos direktoriui;

6.3. reikalingas jsigyti mokymo priemones gali sidilyti ir Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojai ugdymui bei iikio reikalams;

6.4. Gimnazijos bibliotekininkas ir Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams jvertina preliminarias reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy kainas;

6.5. jei vadovéliy ir/ ar mokymo priemoniy poreikio patenkinti dél 1Sy stokos
neimanoma, Gimnazijos direktorius organizuoja pasitarimg su metodiniy grupiy pirmininkais,
mokytojy taryba ir nustato prioritetus;

6.6. Gimnazijos direktorius teikia 5 punkte nurodyty priemoniy poreikio sarasa
ir numatomus finansavimo $altinius Gimnazijos tarybai;



6.7. Gimnazijos taryba apsvarsto poreikiy sgrasa, teikia sitilymus gimnazijos
direktoriui dél priemoniy jsigijimo.

7. Gimnazijos direktorius, jvertings Gimnazijos tarybos siiilymus, priima
sprendimus dél vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais, suskaitmenintais vadovéliais,
mokymo priemonémis ar teisés naudotis skaitmeninémis, suskaitmenintomis mokymo
priemonémis jsigijimo.

8. Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinti vadovéliai ir mokymo priemonés
perkamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

9. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimas svarstomas kalendoriniy mety ir
mokslo mety pradzioje ar kitu laiku, kai atsiranda tam biitinos aplinkybés ir yra 1ésy.

10. Pratyby sasiuvinius pagal metodinése grupése sarasg perka mokinio tévai ar
kiti jstatyminiai atstovai.

11. Individualiomis mokymo(si) priemonémis (pvz., skaiiuotuvais, sasiuviniais,
rasikliais, priemonémis dailés ir technologijy pamokoms ir pan.) mokinj apriipina jo tévai ar
kiti jstatyminiai atstovai.

12. Gimnazijos direktorius, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d.
Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy
Gimnazija jsigijo per kalendorinius metus. Si informacija skelbiama vie$ai Gimnazijos
interneto svetaingje.

13. Gimnazijos direktorius, gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar
mokymo priemongje fakto, dalyko klaidy ar neatitikti Apraso II skyriuje nustatytiems
bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo
dienas, informuoja apie tai teikéja, o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja
NSA.

II1 SKYRIUS
VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU SAUGOJIMAS IR ISDAVIMAS

14. Visi vadovéliai saugomi Gimnazijos bibliotekoje.

15. Vedama individuali ir visuminé vadoveliy apskaita. Fondo apskaitos registrai
pildomi biblioteky informacinéje sistemoje MOBIS vadovéliy posisteméje.

16. Vadovéliai mokslo mety pradzioje ar jy eigoje iSduodami mokiniams
pasiraSytinai. Mokslo mety pabaigoje mokiniai vadovélius grazina j biblioteka.

17. Mokinys, nutraukes mokymo(si) sutartj su Gimnazija, gautas vadovélius ir
mokymo priemones grazina j Gimnazijos biblioteka.

18. Mokymo priemonés — spaudiniai (vadovélj papildancios mokymo
priemongés, mokytojo knygos, ugdymo procesui reikalinga literatiira, skaitmeninés mokymo
priemongs ir pan.) apskaitomos Gimnazijos bibliotekoje, daiktai ir medziagos jtraukiami j
Gimnazijos ilgalaikio/ trumpalaikio saugojimo turto sgrasus.

19. Vadovéliai ir mokymo priemonés mokytojams iSduodamos pasirasytinai
vieneriems mokslo metams.

20. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka ugdymo programy ir poreikiy,
nurodant nuraSymo priezastj (neaktualiis, suniokoti, pamesti ar kt.).

21. Mokymo priemonés nurasomos, kai jos tampa netinkamomis naudoti ar
pasibaigia jy galiojimo laikas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Uz vadovéliy fondo ir mokymo priemoniy - spaudiniy komplektavima,
apskaita, iSdavima, priémimg ir saugojimg atsakingas Gimnazijos bibliotekininkas.

23. Uz mokymo priemoniy - daikty ir medziagy komplektavimg, tvarkyma,
apskaita, iSdavimg ir saugojima atsakingas Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams.

24. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus mokytojams, kt. darbuotojams
ar mokiniams atsako juos paémes asmuo.



25. Mokinys gauna vadovélius pasiraSytinai ir yra atsakingas uZ tinkama jy
prieziiirg (aplenkima, neraSymg j vadovélj ir pan.). Mokinys, negrazines vadovéliy uz praeitus
mokslo metus, negali gauti naujy vadovéliy.

26. Gimnazijos darbuotojas prarades ar nepataisomai sugadings vadovelj ar kit
mokymo priemong, privalo ji pakeisti nauju arba lygiaverciu prarastam.

27. Uz mokiniy pamestus ar nepataisomai sugadintus vadovélius bei mokymo
priemones atsako jy tévai arba kiti jstatyminiai atstovai, uztikrindami sugadinto ar pamesto
vadovélio ar mokymo priemonés pakeitimg nauju ar lygiaverciu prarastam.

28. Gimnazijos darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius ir mokymo
priemones - spaudinius perduoda Gimnazijos bibliotekininkui, kitas mokymo priemones —
Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

29. 1V klasés mokinys, baiges Gimnazija, privalo grazinti paimtus vadovélius ir
mokymo priemones | gimnazijos bibliotekg ne véliau kaip dvi darbo dienos po pagrindinés
brandos egzaminy sesijos pabaigos. Jei IV klasés mokiniui kai kurie vadovéliai reikalingi
pakartotinés brandos egzaminy sesijos metu, jy grazinimo laikas nukeliamas iki aplinkybiy
pabaigos.

V SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Tvarka skelbiama Gimnazijos interneto svetainéje.
31.Tvarkos pakeitimai ir papildymai tvirtinami Gimnazijos direktoriaus jsakymu.



PRIEDAS Nr. 1

Forma patvirtinta
Vilniaus Tuskulény gimnazijos direktoriaus

2024 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. V-11

VILNIAUS TUSKULENU GIMNAZIJA

(metodiné grupé)

ParaiSka mokymo priemonéms

(data)
Eil.Nr. Pavadinimas Kiekis Kodé¢l priemone biitina jsigyti
Metodinés grupés pirmininkas
(parasas) (v., pavarde)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime

(data) (protokolo numeris)



PRIEDAS Nr. 2
Forma patvirtinta

Vilniaus Tuskulény gimnazijos direktoriaus
2024 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. V-11

VILNIAUS TUSKULENU GIMNAZIJA

(metodiné grupé)

Paraiska vadovéliams

(data)
Eil.Nr Vadovélio autorius, Planuojam | Esamy | Reikalingy | Argumentai dél jsigijimo
pavadinimas as mokiniy | vadovéliy Isigyti butinumo
skaicius skaiCius | vadovéliy
skaiCius
Metodinés grupés pirmininkas
(parasas) (v., pavarde)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime

(data)

(protokolo numeris)




