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Direktoriaus pavaduotojo tikiui Miroslav Pagnik vadybineés funkcijos:

1. Organizuoja ir kontroliuoja techniniy darbuotojy darba, veda darbo laiko apskaitos
Ziniara$tj.

2. Organizuoja ir vykdo inventoriaus ir mokymo priemoniy vie$uosius pirkimus, atlieka
pirkimo ver¢iy skai¢iavimus.

3. Supazindina gimnazijos darbuotojus su darbo saugos ir prieSgaisrinémis instrukcijomis,
uZtikrina darby sauga, formina reikiama darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos
dokumentacijg.

4. Veda nuolating energetiniy resursy panaudojimo apskaita, analizuoja duomenis.

5. Vykdo mokymy ir techniniy priemoniy apskaitg ir inventorizacija.

6. Priziliri mokyklos inventoriy ir baldus, vadovauja inventorizavimo komisijai.

7. Utztikrina saugia aplinkg gimnazijoje.

8. Uztikrina prie§gaisring apsaugg gimnazijoje.

9. Uttikrina tvarka, $varg gimnazijos patalpose.

10. Apriipina mokyklos kabinetus ir techninj personalg higienos ir valymo priemonémis.

11. Organizuoja ir atlieka mokyklos patalpy, baldy, inventoriaus remontg, defekty Salinima,

12. Kontroliuoja mokyklos aplinkos (Zaliyjy ploty, sporto aik$tyny) tvarkyma.

13. Organizuoja darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbe ir/ar pakeliui j darbg/ i§ darbo tyrimus.

14. Ruosia ir teikia steigéjui sutartis dél patalpy nuomos, kontroliuoja nuomininky
atsiskaitymus uz patalpy nuomg ir komunalines paslaugas.

15. Stebi savalaikj komunaliniy atlieky i§vezima.

16. Uztikrina, kad kabinetuose, dirbtuvése, sporto saleje bity sukomplektuotos pirmosios
pagalbos vaistinelés, pakabintos saugos instrukeijos, koridoriuose — evakavimo planai.

17. Administruoja patalpy nuoma sistemoje ,,Active Vilnius®.

18. Vykdo BJ ,,Skaitlis* nurodymus, atsako uz dokumenty pristatyma, tvarkyma ir saugojima.

19. Dalyvauja gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintose darbo grupése, komisijose. Vykdo
jose nurodytas funkcijas.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio gimnazijos direktoriaus jsakymus.

21. Pavaduoja gimnazijos direktoriy vasaros atostogy metu.
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