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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS NR.2.

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus Tuskulény gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigybé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas ne zemesnis kaip aukstasis issilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas tikiui priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti gimnazijoje atliekamas tkines operacijas, jas
planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priziliréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus gimnazijos direktoriui.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVAIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams skiria ir atleidZia gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

6. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams savo darbe vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Darbo kodeksu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos
Respublikos $vietimo jstatymu, VieSyjy pirkimy jstatymu, Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus, $vietimo
skyriaus ved¢jo jsakymais, Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis ir kitais
galiojanciais teisés aktais.

7. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams yra pavaldus aplinkos
darbuotojy personalas.

8. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi Zinoti:

8.1. gimnazijos pastato ir jame esanciy visy patalpy bei inventoriaus naudojimo ir
priezilros taisykles;

8.2. higienos normas ir taisykles;

8.3. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

8.4. buhalterinés apskaitos pagrindus;

8.5. vieSyjy pirkimy jstatyma ir vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka
gimnazijoje;

8.6. gimnazijos prieSgaisrinés saugos taisykles;

8.7. saugaus darbo taisykles gimnazijoje;

8.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

9. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams skiriamas atsakingu uz gimnazijos
priesgaisring saugg ir privalo iSklausyti norminiuose dokumentuose numatytus prie§gaisrinés saugos
ir darby saugos kursus ir turéti atitinkamus pazyméjimus.

10. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo gerai zinoti gimnazijos elektros

tkiui ir prieSgaisrinei saugai keliamus reikalavimus, uztikrinti, kad visi gimnazijos darbuotojai juos
vykdyty.



1. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

11. Organizuoti ir vadovauti gimnazijos tkio darbuotojy darbui, uZztikrinti, kad tkio
ob-jektai buti tinkamai prizitrimi ir naudojami, kad gimnazijos tkis funkcionuoty normaliali,
nesukeldamas gimnazijos veiklos sutrikimy.

12. Uztikrinti, kad gimnazijos teritorija visada bty Svari ir tvarkinga, kad i$ jos
pastoviai biity Salinamos Siukslés, sausa zolé, lapai, paSaliniai daiktai.

13. Uztikrinti, kad gimnazijos teritorijos poilsio ir sporto zonose esantys jrenginiai
biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai.

14. Pasiriipinti, kad prie gimnazijos pastato pri¢jimas ir privaziavimas biity visada
saugus.

15. Nustatytu laiku organizuoti gimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei
neeilines apziiiras.

16. Organizuoti apziiiry metu rasty defekty pasalinima.

17. Ziemos metu organizuoti sniego valyma nuo gimnazijos pastaty stogy, nuo
gimnazijos teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstymag sméliu.

18. Uztikrinti, kad buty laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, kad buty tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

19. Uztikrinti, kad laiku biity atliktas gimnazijos Sildymo sistemos paruo$imas rudens
ir Ziemos sezonui.

20. Planuoti, skelbti ir vykdyti vieSuosius pirkimus jstatymy numatyta tvarka.

21. Organizuoti gimnazijos apripinimg mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais.

22. Uztikrinti, kad mokomuosiuose kabinetuose biity parengtos darby saugos
instrukcijos.

23. SupazZindinti pedagoginius darbuotojus ir aplinkos personalo darbuotojus
pasirasytinai su saugaus darbo instrukcijomis darbo vietoje.

24. Pasirtpinti, kad mokomuosiuose kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir
mechaniniai prietaisai, cheminés medziagos biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos ir
biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés.

25. Tikrinti, ar cheminiai reaktyvai, reikalingi ugdymo procesui vykdyti laikomi
uzrakintose spintose, ar jy kiekis atitinka leistinas normas.

26. Uztikrinti, kad visos gimnazijos patalpos kasdien biity valomos ir tvarkingos,
atitikty higienos normy reikalavimus.

27. Organizuoti gimnazijos apripinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais,
plovikliais, kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija.

28. Kontroliuoti ar visi elektros jrenginiai techniSkai tvarkingi, gerai prizitrimi,
dirbtuvése ir kitur naudojami elektros jrenginiai jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy
konstrukcijoje.

29. Neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés $altinio biity naudojami
laidai ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity
nutiesti grindimis.

30. Kontroliuoti ar gimnazijoje esanti praneSimo apie gaisrg sistema patikimai veikia.

31. Pasirtpinti, kad gimnazijos patalpose biity gesintuvai pagal galiojancius
prieSgaisrinés saugos reikalavimus.

32. Uztikrinti, kad Zmoniy evakavimo keliai ir i8¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai
bty laisvi, neuzkrauti suliizusiais baldais ir kitais daiktais.

33. Parengti rasytinj ir grafinj Zmoniy evakavimo kilus gaisrui plana, grafinj plang
pakabinti gerai matomoje vietoje prie j¢jimo } kiekvieng pastato auksta.

34. Uztikrinti, kad raSytiniame plane bty aiSkiai ir tiksliai apraSyti atitinkamy
darbuotojy (pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka,
biidai ir nuoseklumas.



35. Uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu bity supazindinti atitinkami
darbuotojai.

36. Pasirtpinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury baty Krypties
(gelbéjimosi) zenklai.

37. Mokyti ir instruktuoti darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrinti, kad
blty parengta gimnazijos prieSgaisrinés saugos instrukcija, atskiry gimnazijos objekty (virtuvés,
dirbtuviy, kabinety) prieSgaisrinés saugos instrukcijos.

38. Reikalauti, kad visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto priesgaisrinés
saugos rezimo, kad kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, dirbtuvése pedagogai,
aptarnaujantis personalas apzitiréty patalpas, iSjungty visus elektros ir dujy prietaisus.

39. Rengiant mokiniy Sventes uZztikrinti, kad patalpy iliuminacija biity jrengta pagal
galiojancias elektros jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy papuosaly,
véliaveliy girliandos biity kabinamos tik ten kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs.

40. Neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti.

41. Pareikalauti, kad Svenciy eigg stebéty pedagogai, mokiniy tévai, patys mokiniai.

42. Vykdyti teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus.

43. Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko.

IV. TEISES

50. Savo kompetencijos ribose duoti privalomus nurodymus tkio personalui ir
pedagogams.

51. Siulyti gimnazijos direktoriui, kad pavyzdingi tikio darbuotojai bty skatinami, o
neriipestingi ar nevykdantys savo pareigy — biity jspéti ir baudziami.

52. Stabdyti darbus dirbtuvése, fizikos, chemijos kabinetuose ir kt., jeigu paaiskéjo,
kad ten naudojami jrenginiai techniSkai netvarkingi, kelia pavojy mokiniams, mokytojams.

53. Reikalauti i§ gimnazijos direktoriaus, kad biity sudarytos tinkamos darbo sglygos,
kad buty skiriama pakankamai 1é$y gimnazijos tikio tvarkymui, darbuotojy apriipinimui darbo dra-
buZiais, biitinomis individualiosios saugos priemonémis ir kt.

54. Atsisakyti vykdyti neteisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigii-
ny nurodymus.

V. ATSAKOMYBE

55. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams atsako:

55.1. uZ bendra gimnazijos tikio bikle;

55.2. vz gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, gimnazijos baldy ir inventoriaus
prieziiira;

55.3. uz gimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;

55.4. uz mokymo patalpy apSvietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms nor-
moms;

55.5. uz gimnazijos apriipinimg materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo prie-
monémis ir kt.);

55.6. uz Viesyjy pirkimy planavima, organizavimg ir vykdyma.

55.7.uz gimnazijos sanitaring biikle ir prieSgaisring sauga.

56. Direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams gali buti taikoma drausminé, materiali-
n¢ arba baudziamoji atsakomybg, jeigu jis:

56.1. d¢l savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti
arba aplaidziai vykdyti savo pareigas, dé¢l ko susidar¢ prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsi-
tikimas, kilo gaisras;



56.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;
56.3. neatliko savo pareigy;
56.4. savo veiksmais padaré¢ gimnazijai materialing zala.

Susipazinau ir sutinku




